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Detalle de la Oferta

Titulo del Aviso
Profesional de Apoyo Departamento Personas Region de la Araucania

Empresa Vacantes Pais, Region, Comuna
FUNDA CION INTEGRA 1 Chile Araucania Temuco
Actividad de la Empresa Fecha Publicacién Fecha Expiracion
Servicios Varios 16/08/2013 15/10/2013

Descripcion del Negocio
ESTABLECIMIENTO DE ENSENANZA
PREESCOLAR

Direccion Web de la Empresa
www .integra.cl

Cargo
Otro Profesional - PROFESIONAL DE APOY O
DPTO. PERSONAS / Recursos Humanos

Nivel de Estudios Requeridos
Universitaria

Jornada Tipo Contrato
Completa Indefinido
. Requisitos
Renta ofrecida . . . Lo
Contenido Reservado risi,r:?:;os(ﬂtulado) , 2 Afios de experiencia

Descripcion

CARGO VACANTE (1): PROFESIONAL DE APOY O DEPARTAMENTO PERSONAS
REGION: Region de la Araucania

UBICACION: Oficina Regional, Claro Solar #1148; Departamento de Personas, Claro Solar #950 piso 7.

OBJETIVOS DEL CARGO

GENERAL: Apoyar la gestion del area de recursos humanos regional, a través de la asesoria y control de procesos administrativos y del
desarrollo de las personas, apoyando y ejecutando segln corresponda, la funcién de planificar, organizar y coordinar procesos de
obtencién, mantencién y desarrollo del area; contribuyendo al logro de los objetivos de su unidad de trabajo, todo de acuerdo a las
politicas, normas y procedimientos institucionales y a las disposiciones legales vigentes.

FUNCIONES PRINCIPALES EN EL AREA DE GESTION

- Capacitar y asesorar a Supervisores Técnicos y a las Directoras y/o Coordinadora Pedagdgicas de los Jardines Infantiles en temas
relacionados con el ambito de la administracion y desarrollo de recursos humanos.

- Apoyar el disefio, ejecuciéon y mantencion de un sistema de comunicacion interna que aseguren la entrega expedita y oportuna de la
informacioén institucional a todo el personal de la region, especialmente en materias de derechos y beneficios.

- Colaborar en el desarrollo de actividades relacionadas con eventos del personal, tales como: Aniversario de la Fundacion, Dia del
Trabajador, Fiestas Patrias y Navidad, entre otros; logrando promover la participacion, la recreacion y el compainerismo.

- Atender requerimientos y necesidades de los Jardines Infantiles, en coordinacién con el Supervisor Técnico, asesorando
oportunamente a los establecimientos que presentan dificultades, realizando seguimiento y control integrados en el plan de asesoria del
Jardin Infantil, segun prioridades y tiempos acordados con el Jefe de RRHH.

- Colaborar en la investigacion de denuncias que digan relacion con irregularidades en el desempefio de las trabajadoras y/ o
incumplimiento de la normativa institucional. Realizar entrevistas, recopilar antecedentes y elaborar informes.

- Colaborar en al andlisis, seguimiento y retroalimentacion de los procesos e indicadores de gestion relacionados con el gestion del area
de recursos humanos.
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REQUISITOS DE POSTULACION:

+ Formacion Educacional: Titulo de Carreras Profesionales del Area de las ciencias sociales y Administracién; Deseable Ingenieria
Comercial o en Administraciéon de Empresas.

Conocimientos Especfficos: Sélidos conocimientos en Seleccion de Personal, Legislacién Laboral y Social, entre otros, Cédigo del Trabajo,
Ley de Accidentes del Trabajo, Ley de Seguridad y Previsién Social, Ley de Capacitacién y Empleo. Perfeccionamiento en Gestion
Estratégica de Recursos Humanos, y Manejo de Técnicas de Liderazgo y Trabajo en Equipo.

Manejo de Office, Computacion e Internet a nivel avanzado.

» Experiencia laboral: Minimo dos afios. Deseable tres afios en el ejercicio de la profesion.

Para postular ingrese a ww w .integra.cl, seccién trabaje en Integra
Beneficios:

Requerimientos

No posee requerimientos anexos

Consultas para el postulante

Contesta las siguientes preguntas. Tus respuestas son indispensables para postular al cargo

Pregunta 1: Indique sus pretensiones de renta

Ranking

Filtro Educacion : (no definido) Filtro Laboral : (no definido)
Actualizacion : (no definido) Trabaja : (no definido)
Edad : (no definido) Experiencia : (no definido)
Género : (no definido) Renta : $1 - $1

ldiomas :(no definidos) Regién : (no definido)

Comuna : (no definido)
Pais : Chile



